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概述

目前，电子交易招投标系统普遍采用USB Key作为CA证书的存储介质（我们将含有CA证书的USB Key称作CA锁），通过CA锁来实现身份认证、电子签章及数据签名验签、加解密功能。全国有40多家CA机构为各地的电子交易系统提供认证服务，各地交易中心使用不同的USB Key、CA证书供应商，产生了各地不兼容、使用环境苛刻、收费高等问题。

我们通过手机证书取代USB key介质，兼容各地CA公司的证书，支持同时持有多张证书，摒弃驱动的安装，实现通过手机对电子交易招投标系统登陆、签名、签章、加解密操作进行授权。具备多CA无缝兼容、空中发证、操作追溯、支持多浏览器等优势。

新点标证通核心是通过算法加强手机中私钥安全性（密钥拆分技术），使得在手机环境中生成、存储、使用证书私钥符合一定技术标准。新点标证通通过互联网联结交易平台、评标系统、招投标工具、手机证书APP、发证书机构实现证书申领、更新、注销，通过接口及扫描二维码的方式为外部系统提供签名验签、加解密服务。

为了提升交易主体办事便捷度，满足日渐常态的跨地区交易，联盟商议制定了统一的技术标准规范和共识规范，以此为基础，瞄准CA不兼容、不互认的问题，开出了一剂新药方——搭建长三角CA互认平台，以区块链技术打造联盟互联互通体系，实现联盟范围内各交易中心数字证书的互联互通，让每一位投标人都能在联盟范围内轻松进行电子投标活动。
新点标证通3.1
注意事项
企业管理员或办事人员初次使用手机验证码登陆APP，进行实名认证，选择【申请企业证书】，详细操作步骤见2.6、搜索企业；

自然人初次使用手机验证码登录APP，进行实名认证，选择【申请个人证书】，详细操作步骤见2.10、自然人；

现已围绕嘉兴，南通，宣城等地区，开通了长三角CA互认平台，相关地区人员可在申领证书时，选择长三角CA互认平台进行证书申领，即可在已加入长三角CA互认平台的所有地区使用。需特别说明的是：若之已经单独申领过嘉兴等地区的老证书，想在长三角CA互认平台内实现互通操作，则需单独申领长三角CA互认平台的证书。
登录
验证码、账号密码登录

初次使用新点标证通的用户打开app后，输入手机号，点击【获取验证码】，输入正确的验证码，验证成功后即可完成注册，登录app成功，见【图1】；

接上步，可设置密码，设置成功后可使用账号密码登录，见【图2】。
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【图1】                                             【图2】

微信登录

点击【微信登录】，跳转至微信并弹窗提示，点击【确定】后返回新点标证通APP绑定账号页面，输入手机号并获取验证码，验证成功后即可登录APP，之后可直接使用微信登录，如下图所示。
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【图1】                                             【图2】

平台选择
首先确定系统中的定位功能已开启，IOS用户通过设置-隐私-定位服务打开定位功能，见【图1】；安卓用户可直接下拉菜单，点击位置信息打开定位功能，见【图2】。
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【图1】                                             【图2】

安装新点标证通APP时，允许新点标证通获取位置信息，如下图所示。
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【图1】                                             【图2】

登录新点标证通APP后，顶部可自动获取并展示距离最近的交易平台，若想切换成别的交易平台，点击【切换】按钮，跳转至交易平台选择页面，可手动选择平台，如下图所示。
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【图1】                                             【图2】

APP使用指引
去认证

首次登录的账号点击首页底部悬浮窗中的【去认证】按钮，进行实名认证，如下图所示。
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【图1】                                             【图2】

中金认证、支付宝认证、银行卡四要素认证具体操作详见2.5实名认证。
去申请

实名认证通过后点击首页中上方悬浮框中的【去申请】按钮，跳转至【图2】；
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【图1】                                             【图2】

按照指引点击“+”号，可选择企业证书或个人证书，见【图1】；

选择【企业证书】，可进行搜索企业操作，具体操作详见2.6搜索企业。

[image: image16.png]14:44 @ 8 0 84% @)

IEREE +





【图1】

选择【个人证书】，跳转至个人证书申领页面，具体操作详见2.10.1申领个人证书。

去下载

首次申领完证书，并被CA端审核通过后，用户可通过点击【去下载】按钮，跳转至消息页面，进行证书下载操作，如下图所示。
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【图1】
实名认证
首次登录的账号都需要进行实名认证，认证成功才可进行后续操作，认证方式有三种，分别为【中金认证】、【支付宝认证】与【银行卡四要素认证】。
中金认证

选择【中金认证】，填写姓名与身份证号，点击【开始认证】，按照页面提示进行认证操作，见下图。
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【图1】                                      【图2】

支付宝认证

选择【支付宝认证】，填写姓名与身份证号，点击【开始认证】，跳转至支付宝，进行人脸识别，识别通过后认证成功，见下图。
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【图1】                                      【图2】

银行卡四要素认证

选择【银行卡四要素认证】，填写姓名、身份证号、银行卡号、预留手机号，点击【开始认证】，认证成功，见下图。
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【图1】                                      【图2】

搜索企业
实名认证成功后，点击【立即申请证书】，弹出弹窗，选择【申请企业证书】，进入搜索企业页面，如下图所示。
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【图1】                                      【图2】

输入尚未注册过新点标证通的企业信息后，点击【查询】，跳转至【图1】；可进行对公打款或认领企业，具体操作详见2.7对公打款、2.8认领企业。
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【图1】

输入已经注册过新点标证通的企业信息后，点击【查询】，跳转至【图1】；可进行对公打款或加入企业操作，具体操作详见2.8认领企业、2.9加入企业。
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【图1】

对公打款
企业进行对公打款认证成功后，无需购买证书即可认证一家尚未注册过“新点标证通”的企业，您将成为管理员。后续购买证书即可对办事人员进行管理和授权，每个企业只有一个管理员。若企业已有管理员，进行对公打款认证成功可成为该企业的办事人员。
对公打款认证

搜索完企业后选择【对公打款】，跳转至对公打款须知页面，见【图1】，点击【认证企业】，跳转至账户信息页面，见【图2】，填写对公打款账户后六位数字后，点击【下一步】；
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【图1】                                      【图2】

接上步，跳转至对公打款页面，见【图1】，使用填写的对公账户向新点标证通银行对公账户汇入页面中约定的金额后，再勾选我知晓并同意的内容，点击【确认】，跳转至申请结果页面，见【图2】，申请成功。
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【图1】                                      【图2】

待审核通过后，即可成为该企业的管理员或办事人员。若对公打款认证成功的管理员要对办事人员进行管理和授权，可进行认领企业操作购买证书。
认领企业
认领一家尚未注册过“新点标证通"证书的企业，并成为该企业的管理员。成为企业管理员后，可以对企业人员进行管理和授权，每个企业只可以有一个管理员。

用户认领企业
输入尚未注册过新点标证通的企业信息后搜索企业后，选择【认领企业】，进入认领企业操作页面；
第一步，企业信息页面，上传统一社会信用代码证或营业执照（可选择拍照上传或在相册中选择电子件），填写企业名称、统一社会信用代码、法人姓名和证件号，点击下一步，如下图所示；
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【图1】                                             【图2】

接上步，第二步，跳转至证书信息页面，省份与交易平台会根据首页定位自动获取并展示，若需修改可重新选择省份或交易平台。选择完CA机构与证书有效期，点击下一步，如下图所示；

注意：嘉兴，南通，宣城等地区人员可直接选择省份与交易平台均为长三角CA互认平台，完成申领操作。
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【图1】
接上步，第三步，跳转至申请书页面，点击下载申请书模板，填写模板信息，盖完章后拍照上传，点击提交申请，如下图所示。
注：部分CA认领企业时需要上传除了企业申请表之外的电子件。
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【图1】                                             【图2】

接上步，点击【提交申请】，用户填写的相关企业信息将被提交至CA审核。

认领企业重新申领
当CA审核不通过时，用户会收到【证书申领失败】的消息，点击该消息，可进入消息详情页，点击底部的【重新申领】，进行重新认领企业操作，可修改信息后重新提交至CA审核。
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【图1】                                             【图2】

下载企业证书
CA端审核通过后，用户会收到【认领企业，请下载证书】的消息，点击消息，下拉至最下方，可进行支付并下载证书。企业认领成功并成为该企业的管理员。
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【图1】

加入企业
加入一家已经注册过“新点标证通”证书的企业，并成为该企业的办事人员。可以根据企业管理员对您的授权进行企业证书和企业印章的使用

用户加入企业

输入已经注册过新点标证通的企业信息后搜索企业后，选择【加入企业】，进入加入企业操作页面；展示企业相关信息，点击【知道管理员信息并申领加入】。如下图所示；
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【图1】

接上步，跳转至管理员信息页面，完善管理员相关信息，点击【下一步】，跳转至证书信息页面，省份与交易平台会根据首页定位自动获取并展示，若需修改可重新选择省份或交易平台；选择授权权限、CA机构、证书有效期&费用后，点击【下一步】。提交申领至企业管理员，等待审核。注意：嘉兴，南通，宣城等地区人员可直接选择省份与交易平台均为长三角CA互认平台，完成申领操作。
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【图1】                                             【图2】
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【图3】                                             【图4】

管理员同意用户加入企业

当用户提交加入企业的申领后，管理员会收到一条【加入企业申领】的消息，点击消息，跳转至加入企业申领消息页，点击【同意】；
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【图1】                                             【图2】

接上步，跳转至确认授权页面，点击【确认并盖章】，跳转至【图2】，选择企业证书后，点击【确认】，输入PIN码后可在授权书上进行签章，点击右上角的【确认】，可提交至CA审核，等待审核。
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【图1】                                             【图2】
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【图3】                                             【图4】

办事人员下载证书

CA端审核通过后，用户会收到【加入成功，请下载证书】的消息，点击消息，可下载证书。加入企业成功并成为该企业的办事人员。
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【图1】                                             【图2】

自然人

申领个人证书
实名认证通过后，选择【申请个人证书】，进入个人证书申领页面。第一步个人信息页面，展示姓名与身份证号，点击【下一步】；
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【图1】                                             【图2】

接上步，跳转至第二步，证书信息页面，省份与交易平台会根据首页定位自动获取并展示，若需修改可重新选择省份或交易平台，选择CA机构和证书有效期后，点击【提交申请】；

注意：嘉兴，南通，宣城等地区人员可直接选择省份与交易平台均为长三角CA互认平台，完成申领操作。
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【图1】

接上步，跳转至第三步，申领书页面，点击下载申领书模板，填写模板信息，盖完章后拍照上传，选择【手写签名】，可进入手写板进行签名操作；或选择【生成签名】，系统会自动生成签名，点击【下一步】，跳转至第四步，申领结果，提交至CA审核，如下图所示；
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【图1】                                             【图2】

接上步，CA审核通过后，自然人收到消息，点击消息中的【下载证书】，可下载个人证书。

证书管理
生效中

生效中列表页展示被CA端审核通过，下载成功的证书，并且当前证书在有效期内，用户可使用证书进行相关操作，如下图所示。

即将过期的证书右上角会出现‘即将过期’字样，提醒用户即时进行续期操作，具体操作详见2.13.2.3管理员续期企业证书、2.13.2.4管理员续期个人证书。
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【图1】
待审核

待审核列表页展示用户已提交的证书申请，等待CA端审核的证书，点击对应证书，能跳转至对应的消息页面，如下图所示。
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【图1】
已失效

已失效列表页展示已经过了有效期的证书，可点击对应证书，进行重新申领操作，具体操作详见2.13.2.5管理员重新申请过期的企业证书、2.13.2.6管理员重新申请过期的企业证书，如下图所示。
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【图1】

应用中心

点击首页应用栏中的【更多】按钮，跳转至应用中心页面，上方展示显示在首页中的应用，下方展示所有应用，见【图1】；

点击首页应用旁的【管理】按钮，跳转至【图2】，可对展示在首页的应用进行调整。
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【图1】                                             【图2】

管理员
管理员首页
认领企业成功并成为管理员后，可点击首页应用栏中的【授权管理】为企业人员新增企业证书，具体操作详见2.13.5授权管理。点击【人员管理】进行新增人员、删除人员、变更企业信息、转授管理员，具体操作详见2.13.4人员管理。点击【印章管理】可新增、编辑印章，具体操作详见2.13.3管理员-印章管理，如下图所示。
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【图1】 

管理员-证书管理
管理员新增企业证书
点击【首页】快捷键中的【证书申请】按钮或应用栏中的【证书新增】按钮，跳转至证书管理页面，点击右上角的【+】，选择【企业证书】，跳转至申领企业证书页面，省份与交易平台会根据首页定位自动获取并展示，若需修改可重新选择省份或交易平台。选择完CA机构与证书有效期，点击【下一步】；

注意：嘉兴，南通，宣城等地区人员可直接选择省份与交易平台均为长三角CA互认平台，完成申领操作。
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【图1】                                             【图2】

接上步，跳转至确认授权页面，点击【确认并盖章】，跳转至【图2】，选择企业证书后，点击【确认】，输入PIN码后可在授权书上进行签章，点击右上角的【确认】，可提交至CA审核，等待审核。
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【图1】                                             【图2】
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【图3】                                             【图4】

接上步，CA审核通过后，管理员收到消息，点击消息中的【下载证书】，可下载企业证书。

管理员新增个人证书
具体操作步骤参照2.12.3、申领个人证书。

管理员续期企业证书
选择生效中列表页内即将过期的企业证书，跳转至证书详情页，点击【续期】，弹出弹窗后，点击【确定】；
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【图1】                                             【图2】

接上步，跳转至企业证书续期页面，选择证书有效期&费用，点击【下一步】；
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【图1】
接上步，跳转至确认授权页面，点击【确认并盖章】，跳转至【图2】，选择企业证书后，点击【确认】，输入PIN码后可在授权书上进行签章，点击右上角的【确认】，可提交至CA审核，等待审核。
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【图1】                                             【图2】
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【图3】                                             【图4】

接上步，CA审核通过后，管理员收到消息，点击消息中的【续期证书】，可续期企业证书。

管理员续期个人证书
选择生效中列表页内即将过期的个人证书，跳转至证书详情页，点击【续期】，弹出弹窗后，点击【确定】；
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【图1】                                             【图2】

接上步，跳转至个人证书续期页面，选择证书有效期&费用后，点击【下一步】，提交至CA端，等待审核；
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【图1】                                             【图2】

接上步，CA审核通过后，管理员收到消息，点击消息中的【续期证书】，可续期个人证书。

管理员重新申领过期的企业证书
选择已失效证书列表中的企业证书，跳转至证书详情页，点击【重新申请】，弹出弹窗后，点击【确定】，如下图所示；
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【图1】                                             【图2】

接上步，跳转至重新申请页面，选择证书有效期&费用后，点击【下一步】，如下图所示；
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【图1】
接上步，跳转至确认授权页面，点击【确认并盖章】，跳转至【图2】，选择企业证书后，点击【确认】，输入PIN码后可在授权书上进行签章，点击右上角的【确认】，可提交至CA审核，等待审核。
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【图1】                                             【图2】
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【图3】                                             【图4】

接上步，CA审核通过后，管理员收到消息，点击消息中的【下载证书】，可下载企业证书。

管理员重新申领过期的个人证书
选择已失效证书列表中的个人证书，跳转至证书详情页，点击【重新申领】，弹出弹窗后，点击【确定】；
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【图3】                                             【图4】

接上步，跳转至重新申领页面，选择证书有效期&费用后，点击【重新申领】，提交至CA端，等待审核；
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【图3】                                              【图4】

接上步，CA审核通过后，管理员收到消息，点击消息中的【下载证书】，可下载个人证书。

管理员-印章管理
管理员-电子公章
认领企业并成功下载证书后，管理员可以点击印章管理查看对应的电子公章，如下图所示；
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【图1】

分别点击查看法人手写签名、企业公章、法人章，可进行编辑操作，如下图所示；
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【图1】                                             【图2】

管理员-电子私章
申领个人证书，待CA审核通过后，能在电子私章中查看到对应申领的印章，并能对电子私章进行新增、编辑、删除操作，通过点击电子私章中的新增印章可进行印章新增操作，最多有3个电子私章，如下图所示。
注：当电子私章中存在印章时，申领个人证书时，不用选择签名。
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【图1】                                             【图2】

拍照上传

选择【拍照上传】，先下载打印印章模板，在模板上盖章或签上名字，点击【拍照上传】进行上传操作，APP会主动抠出申领书的章，点击【提交】后，电子私章新增成功，如下图所示。
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【图1】                                             【图2】

自定义样式

选择【自定义样式】，跳转至【图1】，可自行定义样式以及对应颜色，点击【保存】，电子私章新增成功，如下图所示。
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【图1】                                             【图2】

手写模式

选择【手写模式】，跳转至【图1】，选择笔触、颜色，可进行手写电子私章。点击右上角的【[image: image101.png]


】，电子私章新增成功，如下图所示。
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【图1】                                             【图2】
人员管理
新增人员
点击首页应用栏中的【人员管理】，跳转至【图1】，点击右上角的新增，输入姓名与手机号码，点击【新增人员】，可邀请人员加入企业。
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【图1】                                             【图2】

删除人员
点击首页应用栏中的【人员管理】，跳转至【图1】，选择人员列表中的姓名，左滑，出现【删除人员】，点击即可删除对应人员。
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【图1】                                             【图2】 
变更企业信息
点击首页应用栏中的【人员管理】，跳转至人员管理页面。点击页面顶部的企业名称，跳转至企业信息展示页面，如【图1】所示；确定变更企业信息后，进入第一步-企业信息页面，如【图2】所示，用户可对统一社会信用代码证或营业执照、企业名称、统一社会信用代码、法人姓名、法人证件类型、证件号一系列信息进行编辑修改，然后点击【下一步】。
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【图1】                                             【图2】

进入第二步-证书信息页面，页面展示当前管理员与办事人员账号内的所有证书，用户可自行选择证书，或者点击右上角【全选】，可选中所有证书，如【图1】所示。
（注：CA证书一经变更，不能恢复，无法解密原有文件！）
点击【下一步】，进入第三步-申领书页面，点击下载企业变更申领表模板，填写模板信息，盖完章后拍照上传，点击提交申领，提交至CA审核。如【图2】所示。
注：部分CA变更企业时需要上传除了企业变更申领表之外的电子件。
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【图1】                                             【图2】 
转授管理员
点击首页应用栏中的【人员管理】，跳转至人员管理页面，点击办事人员姓名，跳转至人员信息页面，点击【转授管理员】，弹出弹窗后，点击【确定】，可进行转授管理员操作，如下图所示。
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【图1】                                             【图2】 
有证转授管理员

当管理员账号中有企业证书时，点击【转授管理员】，跳转至确认授权页面，点击右上角的【确认】，跳转至【图2】，选择企业证书后，点击【确认】，输入PIN码后可在授权书上进行签章，点击右上角的【确认】，跳转至申领成功页面，点击【我知道了】，跳转至首页，转让人从管理员变成办事人员，被转让人从办事人员变成管理员。

  [image: image114.png]| RERE 4G 15:07

TRIARER

Al AEH DAL ik

@ 56% @)

A

Lreet EIEZ T
fdefing

52k RAATARED [9121024400X019550

(23 e PG 15512341111
S

SHOHET 130104198506020006

(33 whine PR Ml
R

SHOHET 120104198506020012

I

AL LA/ R AR IEAS ORI B A 72
" ARHURSACRLEAI O™ HCIICLRD, W IZONXCH W
P ik,

ATLEIE RPN VORI, IR 2R W AR * B4 Ry

PR o FAI B R SRR * BCE AT AR, SihA R
fiki.

I 2020-09-03 15:07:08

NI

AT OUT T AR ol “WIASL" HXITC, QUGN RO X
JrHLN.




             [image: image115.png]oll RERE 4G 15:07 @ @ 56%® )

< EB
r oA 2k
C 4 > [or:
L
Bl ssaEmpFasniis EBFIE
CFCA_XS
555 1302056014 v

BRHA: 2020-09-02ZF2020-10-02
Al SERRM: BEFML

i

CFCA

555 1039672813
BHRHE: 2020-09-01%2020-10-01
Al SERRM: BEFMUL




【图1】                                             【图2】
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【图3】
无证转授管理员

当管理员账号没有企业证书时，点击【转授管理员】，会使用提交表单材料进行申领转授管理员操作。点击【确定】后，先点击【下载】授权书模板后，线下盖章，盖章完毕，点击【拍照上传】，拍摄授权书。点击【下一步】，提交至CA端审核。

需等待CA端审核通过后，转让人才能从管理员变成办事人员，被转让人从办事人员变成管理员。
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【图1】                                             【图2】 
授权管理
新增授权

点击首页应用栏中的【授权管理】，跳转至【图1】，点击右上角的【+】，跳转至新增授权页面，选择人员后，选择相关信息后，点击右上角【确认】，弹出弹窗，点击【确定】；
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【图1】                                             【图2】

接上步，跳转至确认授权页面，点击【确认并盖章】，跳转至【图2】，选择企业证书后，点击【确认】，输入PIN码后可在授权书上进行签章，点击右上角的【确认】，可提交至CA审核，等待审核。
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【图1】                                             【图2】
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【图3】                                      【图4】

接上步，CA审核通过后，办事人员收到消息，点击消息中的【下载证书】，可下载证书。
删除授权

点击首页应用栏中的【授权管理】，跳转至【图1】，选择【按交易平台】，点击平台进入授权详情页面，在历史授权记录中，点击【[image: image125.png]


】，可以删除已有的授权；
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【图1】                                             【图2】

选择【按人员】，选择相关人员进入授权详情页面，在历史授权记录中，点击【[image: image128.png]


】，可以删除已有的授权。
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【图1】                                             【图2】

办事人员
办事人员首页
自然人通过加入企业或被企业管理员邀请加入后，可成为办事人员，能够进行新增证书、印章管理等操作。
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【图1】 
办事人员-证书管理
办事人员新增企业证书
点击【首页】快捷键中的【证书申请】按钮或应用栏中的【证书新增】按钮，跳转至证书管理页面，点击右上角的【+】，选择【企业证书】，跳转至证书申领页面，省份与交易平台会根据首页定位自动获取并展示，若需修改可重新选择省份或交易平台。选择完CA机构与证书有效期，点击【下一步】，提交至管理员，等待审核；

注意：嘉兴，南通，宣城等地区人员可直接选择省份与交易平台均为长三角CA互认平台，完成申领操作。
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【图1】                                             【图2】

管理员收到办事人员【证书授权】的消息，点击消息中的【同意】；
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【图1】                                             【图2】

接上步，跳转至确认授权页面，点击【确认并盖章】，跳转至【图2】，选择企业证书后，点击【确认】，输入PIN码后可在授权书上进行签章，点击右上角的【确认】，可提交至CA审核，等待审核。

  [image: image136.png]9 73% %)

| RERE 4G 11:28
< HIAEAX

B

HARAMIN. A L ST RILREE, RETRRRA AT, __
Kfe S {HEGR: _320382190502070207  FERRAEST Gl 0T RN HFET
G727

JMURUEDT “BEESRATER” HRRALET, FEE. AXORXLME. HIAER
ik,

AMGLES B AR, SRl 2%
L ML B A2 e

BB G I 2
SRR BT A,
EACRNE e AR

WITRO “ BCFE R PRI L T
+ By AR,

WIAHEE




            [image: image137.png]oll RERE 4G 11:31 @ @ 75% %)

< EB
r oA e
T > B

B ssnmpTasmins EBFIE

CFCA

F5IS: 1044457142 v
BRHA: 2021-05-14ZF2021-06-13

Al SERRMR: BEFMUK L





【图1】                                             【图2】
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【图3】                                             【图4】

接上步，CA审核通过后，办事人员收到消息，可下载企业证书。
办事人员新增个人证书
具体操作步骤参照2.10.1、申领个人证书。

办事人员续期企业证书

选择生效中证书列表中即将过期的企业证书，跳转至证书详情页，点击【续期】，弹出弹窗后，点击【确定】；
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【图1】                                             【图2】

接上步，跳转至企业证书续期页面，选择证书有效期&费用，点击【下一步】，提交至管理员进行审核；
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【图1】                                             【图2】

管理员收到办事人员【证书续期】的消息，点击消息中的【同意】；
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【图1】                                             【图2】

接上步，跳转至确认授权页面，点击【确认并盖章】，跳转至【图2】，选择企业证书后，点击【确认】，输入PIN码后可在授权书上进行签章，点击右上角的【确认】，可提交至CA审核，等待审核。
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【图1】                                             【图2】
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【图3】                                             【图4】

接上步，CA审核通过后，办事人员收到消息，点击消息中的【续期证书】，可续期企业证书。

办事人员续期个人证书
具体操作步骤参照2.13.2.4、管理员续期个人证书。

办事人员重新申领过期的企业证书
选择已失效证书列表中的企业证书，跳转至证书详情页，点击【重新申领】，弹出弹窗后，点击【确定】，如下图所示；
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【图1】                                             【图2】

接上步，跳转至重新申领页面，选择证书有效期&费用后，点击【下一步】，提交至管理员审核，等待审核。
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【图1】                                             【图2】

管理员收到办事人员【证书授权】的消息，点击消息中的【同意】；
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【图1】                                             【图2】

接上步，跳转至确认授权页面，点击【确认并盖章】，跳转至【图2】，选择企业证书后，点击【确认】，输入PIN码后可在授权书上进行签章，点击右上角的【确认】，可提交至CA审核，等待审核。
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【图1】                                             【图2】
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【图3】                                            【图4】

接上步，CA审核通过后，办事人员收到消息，点击消息中的【下载证书】，可下载企业证书。
办事人员重新申领过期的个人证书
具体操作步骤参照2.13.2.6、办事人员重新申领过期的个人证书。
办事人员-印章管理
办事人员-电子公章
办事人员点击【印章管理】，可以查看当前企业的法人手写签名、企业公章、法人章，但无法进行编辑操作，如下图所示。
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【图1】                                             【图2】

办事人员-电子私章
具体操作步骤参照2.13.3.2、管理员-电子私章。

证书找回

当用户更换新手机或格式化手机后，想使用原证书时需要找回证书。（注：仅卸载APP不会造成证书的丢失）
当账号有可找回的证书时，登录账号后会弹窗提示‘系统检测到您有未找回证书，是否前往找回’，点击【找回证书】；或点击【首页】快捷键中的【证书申请】按钮或应用栏中的【证书新增】按钮，跳转至证书管理页面，点击【检测到您有可以找回的证书，可点击此处进行证书找回】。
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【图1】                                             【图2】

接上步，跳转至证书找回列表页面，选择需要找回的证书后，点击【立即找回】，阅读完《证书找回政策》后，点击【我已阅读】，跳转至证书找回-实名认证页面，如【图2】所示；
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【图1】                                             【图2】

接上步，点击【开始认证】跳转至实名认证页面，（注意：认证信息需与账号首次实名信息保持一致），实名操作详见2.5、实名认证。实名认证成功后，跳转至证书找回-附件上传页面，点击下载申领书模板，填写模板信息，盖完章后拍照上传，点击下一步，提交成功等待审核。
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【图1】                                             【图2】

证书注销

点击【首页】快捷键中的【证书申请】按钮或应用栏中的【证书新增】按钮，跳转至证书管理页面，点击生效中列表中证书右上角的【...】按钮，弹出【证书注销】悬浮框，见【图1】，点击【证书注销】，弹出弹窗提示“CA证书一经注销，不能恢复，无法解密原有文件，请确认是否注销此证书？”，见【图2】。
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【图1】                                             【图2】

点击【确定】，弹出证书密码输入框，填写正确的证书密码，即可注销成功。
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【图1】                                             【图2】

专区

绑定专区

当前账号有企业证书时，可点击【专区】按钮，跳转至专区绑定页面，见【图1】；点击【绑定专区】按钮，跳转至专区选择列表页，见【图2】，可选择需要绑定的平台。
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【图1】                                             【图2】

选择完需要绑定的平台后，会跳转至绑定专区获取验证码页面，见【图1】，点击【获取验证码】，输入正确的验证码后，跳转至【图2】，选择完证书后，点击【确认】，可成功绑定专区。当业务系统中存在与此账号单位名称与统一社会信用代码一致的单位时，可直接扫码登录上业务系统。
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【图1】                                             【图2】

解绑专区

在专区页面，选择需要解绑的专区，左滑后出现【解绑】按钮，点击【解绑】，弹出提示“您确定解绑专区吗？”点击【确定】，跳转至解绑专区获取验证码页面，填写正确的验证码后，选择证书即可解绑专区成功。
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【图1】                                             【图2】

会话签章
点击【开始扫码】进行签章操作，勾选上‘建立会话（自动接收扫码请求，无需重复扫码）’，点击【确认】，输入PIN码后，APP跳转至会话页面，PC端盖章成功，如图所示；
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【图1】                                             【图2】

停留在会话页面，在PC端点击签章，APP端弹出‘扫码签章确认’弹窗，点击【确认】后，PC端盖章成功，如下图所示；
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【图1】                                             【图2】

当弹出‘扫码签章确认’弹窗时，勾选上‘自动确认’，再次在PC端点击签章，APP端无需任何操作，即可在PC端进行签章，如下图所示；
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【图1】                                             【图2】

在PC端上签章完毕，点击【结束回话】，弹出‘是否关闭会话页面’，点击【确定】，结束签章操作，如下图所示。
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【图1】
多证书加密投标文件
点击【开始扫码】进行生成投标文件操作，点击‘已选择参与加密证书0本’，选择单位内其他人员的数字证书，勾选上对应证书后，点击右上角【<】按钮，而后点击【确认】，输入PIN码后，成功生成投标文件，如下图所示；
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【图1】                                             【图2】

在评标系统或开标大厅解密时，所有被勾选到的数字证书均可解密该投标文件。
我的

点击【我的】，跳转至我的页面，页面展示用户姓名、身份与企业名称，左上角为【设置】按钮；页面下方展示我的证书、我的印章、银行卡管理、账单管理、开票管理、使用帮助、只能客服、电话咨询、我的反馈按钮。
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【图1】
我的证书

点击【我的证书】，会跳转至证书管理页面，展示本账号下所有生效中、待审核、已失效的证书，具体操作详见2.11、证书管理

我的印章

点击【我的印章】，会跳转至印章管理页面，展示本账号下所有印章，具体操作详见2.13.3、管理员-印章管理、2.14.3、办事人员-印章管理

银行卡管理

点击【银行卡管理】，会跳转至银行卡管理页面，可进行添加、解绑银行卡的操作。

选择【添加银行卡】，跳转至绑定银行卡页面，输入相关信息，点击【绑定】，可正常绑定银行卡。
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【图1】                                             【图2】

账单管理

点击【账单管理】，跳转至账单管理页面，可查看所有账单，选择单条记录点击后，跳转至账单详情页。
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【图1】                                             【图2】

开票管理

点击【开票管理】，跳转至开票管理页面，勾选上需要开票的订单后，点击【开票】，跳转至发票详情页面，填写相关信息，点击【提交】后，可完成开发票的操作。
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【图1】                                              【图2】

使用帮助

点击【使用帮助】，跳转至使用帮助页面，可以查看各类问题该如何操作。
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【图1】
智能客服

点击【智能客服】，跳转至智能客服页面，可咨询问题。
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【图1】
电话咨询

点击【电话咨询】，可直接拨打客服电话。
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【图1】

我的反馈

点击【我的反馈】，可查看已反馈的内容，或进行新的意见反馈。
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【图1】                                              【图2】
设置

点击我的页面右上角的设置按钮，跳转至设置页面，可进行更换手机号、修改登录密码、修改证书密码、删除缓存等操作。
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【图1】
更换手机号

点击【更换手机号】，跳转至更换手机号码页面，输入新的手机号码后，跳转至获取验证码页面，输入验证码后，点击【完成】，更换手机号码成功，可使用新手机号登录。
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【图1】                                             【图2】

修改登录密码

点击【修改登录密码】，跳转至修改登录密码页面，输入原密码、新密码，点击【确认】，可完成修改登录密码的操作。

若已经忘记原有的登录密码，可点击该页面的【忘记原密码】，输入正确的验证码后，可设置新密码。
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【图1】                                             【图2】

忘记证书密码

点击【忘记证书密码】，跳转至忘记证书密码页面，点击获取【验证码】，输入正确的验证码后，可设置新证书密码。
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【图1】

业务系统
新点标证通APP是将CA证书的密钥采用密钥拆分技术安全放入手机之中，取消了有形USB Key，主要支持：扫码登录、扫码签章、扫码生成以及扫码解密等。

扫码绑定
当业务系统中已有相关单位，用户使用标证通认领企业时需注意，企业信息需与业务系统中保持一致，【企业名称与统一社会信用码必须与业务系统保持一致】，如【图1】所示，成功认领企业并下载企业证书的管理员，可登录业务系统，进行扫码绑定。
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【图1】

用账号密码登录业务系统后，点击右上角的【扫码绑定证书】后，弹出弹窗，选择【绑定标证通证书】；
[image: image206.png]Epoint SRR AT RBFRR

3

Bt fitpianst sz ana ] x
A3205820001003867001001
SHATMIE0313031 3BT

IR RE 03T m
SHRER T L~
oo ] % HRtREE ol b2
FEREMCAR, FAFH
s 2020-04-02 13:00:00

SETERLE  2020-04-02 130000

5 FeErE

1211001020201 'A3205820001000003001001
ghmtestTE 102478 TRUSEEIENTERREA
fohe==1 x === kA fon=—==13 E fon===1 x

Feigatil s Feia R Fiaia Es Frigatil E l





【图2】

接上步，跳转至【图3】，点击新点标证通APP首页中的【开始扫码】，即可绑定证书。
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【图3】

接上步，绑定成功后，可使用新点标证通进行扫码登录、签章以及生成文件。
扫码登录

绑定成功的用户可打开交易系统网址，点击右上角图标展开显示二维码，点击新点标证通APP首页中的【开始扫码】，扫描二维码后，输入PIN码后，可正常登录交易系统。
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【图1】

扫码签章

长三角CA互认平台

需要进行签章操作的节点，点击签章弹出签章方式选择后，已拥有长三角CA互认平台证书的用户选择【长三角CA互认平台】签章方式进行签章操作。
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【图1】

其他平台
非长三角CA互认平台的其他平台证书只需选择【手机扫码签章】签章方式，进行扫码签章。

[image: image210.png]EfERRER:  WFESH

02 H5ER

RUETR:
UERRS:
TEREA:
TEHFE:
BEA:
BRERTE:
BIBFA:
BRRARS:

HIB4R:

03 BERREHREE

RIS T

0077720484345

1




【图1】
投标工具
CA认证

长三角CA互认平台

交易主体在制作电子投标文件时可以采用新点标证通对标书进行认证加密和签章，用户打开新点投标文件制作软件（新点标证通版），点击菜单栏上的“CA认证”按钮，即可选择认证方式，传统硬件介质CA采用CA锁认证，已拥有长三角CA互认平台的证书选择【长三角CA互认平台】认证方式制作投标文件。
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【图1】

其他平台

非长三角CA互认平台的其他平台证书选择【扫码认证】制作投标文件。
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【图1】

扫码签章

接上步，点击【标书签章】，选择签章节点进行签章，会弹出二维码，使用新点标证通进行扫码签章。
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【图1】

扫码生成投标文件

接上步，点击【生成标书】，用新点标证通进行扫码生成投标文件。
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【图1】

评标系统
扫码解密
项目开标时，采用新点标证通加密的投标文件，投标人可以在不见面开标大厅使用新点标证通进行扫码解密。
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